
( 1) فرم شماره   تقاضاي بررسي ارتقاي رتبه اعضاي غیر هیأت علمي                                                             

 مدير محترم امور اداري دانشگاه

 سلام علیكم

درج در فرم هاي ارتقاي ناينجانب.................................................................................. با مشخصات ذيل ضمن تائيد مواد مبا احترام 

ر فرماييد دستود است رتبه تكميل شده كه پيوست مي باشند، خواهان ارتقاء از رتبه................... به رتبه.............. مي باشم. خواهشمن

 اجرائي قرار گيرد. هيأتموضوع در دستور كار 

......................متقاضي .....امضاء                   13تاريخ اجراي ارتقا رتبه : ....../......./.....         13.. / .....تاريخ در خواست: ..... / ..  

  

  

  

تاريخ استخدام در دانشگاه يا انتقال به دانشگاه:  -2  

..... / ....... / .......13  

، رسمي آزمايشي، رسمي قطعي( در  پيماني قراردادي ،) نوع استخدام -1

 زمان تقاضا:

سنوات خدمتي در ديگر دواير دولتي) قبل از ورود به دانشگاه( پذيرفته شده توسط كارگزيني دانشگاه: -3  

...... به مدت....سال و ... ماه..با مدرك تحصيلي .................. از تاريخ.......... تا تاريخ..           نوع استخدام:            نام دستگاه:           

 مجموع سنوات خدمت مندرج در حكم كارگزيني: ............. سال............. ماه ........... روز

مأمور به دستگاه هاي ديگر: -3  

....  تا تاريخ ....................... ) به مدت ..... سال و ..... ماه و ..... روز(از تاريخ ................       

: مرخصي بدون حقوق-4  

از تاريخ .................  تا تاريخ........................... )به مدت ..... سال و ..... ماه و ..... روز(       

انفصال از خدمت: -5  

از تاريخ .................  تا تاريخ........................... )به مدت ..... سال و ..... ماه و ..... روز(       

در سال هاي بين ارتقا قبلي و در خواست فعلي به ترتيب براي هر سال: 100نمره ارزشيابي از   -1  

سال ........ نمره ........                سال ........ نمره ........           سال ........ نمره ........               

                

:اساس اين بر  كه ، ... توسط كار گروه تخصصي رتبه بندي بررسي گرديد.........محتويات پرونده نامبرده در تاريخ ......  

الف( كليه موارد فوق مورد تأييد است.       

.عودت داده شد ..... جهت اصلاح موارد تقاضا به متقاضي................. نياز به اصلاح داشته و لذا در تاريخ .........رد .....ب( موا   

 

كننده كارگروه تخصصي رتبه بندي:تأييد  

 نام و نام خانوادگي                                                                        امضاء

1-  

2-  

3-  

4-  

 

 

 

: متقاضي رتبه ارتقا خصوص در عضو خدمت محل سازماني واحد نظر  

واحد مسئول امضا و مهر                                                     شود نمي موافقت            شود مي موافقت     



تحصیلي فرم سوابق   

 بر اساس ماده 3 شیوه نامه اجرايي ارتقاي رتبه اعضاي غیر هیأت علمي دانشگاه لرستان 

نام و نام خانوادگي متقاضي ارتقاء رتبه : ....................................    

 

 عنوان کاملاً مرتبط تا حدودی مرتبط غیر مرتبط امتیاز

    
میزان ارتباط رشته تحصیلي با شغل 

 مورد تصدي

 

شگاهها ) پیام نور ، آزاد و علمی کاربردی (نسایر دا امتیاز ی و دانشگاههای معتبر خارج از کشورتدول دانشگاههای   عنوان 

 محل اخذ مدرک تحصیلي   

   

16معدل کمتر از  امتیاز و بالاتر 16معدل    عنوان 

 معدل مدرک تحصیلي   

  

 
مجموع امتیاز كسب شده 

 عوامل فوق

 

  

 

 تأيید كننده : كارگروه تخصصي رتبه بندي                              

 

 

 

 

 

 

 

 

همتراز با آن کارشناسی ارشد یا دکتری یا همتراز با آن امتیاز  عنوان کاردانی یا همتراز با آن کارشناسی یا همتراز با آن 

 مدرک تحصیلي     

نام خانوادگینام و       

     امضاء

2فرم شماره   



 فرم سوابق اجرايي و تجربي 

 بر اساس ماده 4 شیوه نامه اجرايي ارتقاي رتبه اعضاي غیر هیأت علمي دانشگاه لرستان

 نام و نام خانوادگي متقاضي ارتقاء رتبه : ....................................

( 3سنوات خدمت) جدول شماره  -1  

( 4 سنوات مديريت) جدول شماره -2  

(5عضويت در كميته ها، كارگروههاي تخصصي، كميسيونها، هيأتها و شوراهاي مصوب) جدول شماره -3  

مدت خدمت به سال =   امتیاز   ×امتیاز سنوات خدمت:   امتیاز مدرک تحصیلي  

 امتیاز سنوات مدیریت:

 مدت زمان امتیاز

روز         ماه    سال            

 عنوان پست مديريتي مورد تصدي واحد محل خدمت از تاريخ            تا تاريخ

     

     

     
     

  جمع کل امتیازات 

 آیین نامه ارتقاء می باشد 4جدول شماره با سقف امتیاز این قسمت مطابق  -

 تخصصی، کمیسیونها، هیأتها و شوراهای مصوبامتیاز عضویت در کمیته ها، کارگروههای 

 مدت زمان امتیاز

 سال          ماه       روز

 عنوان كمیته مربوطه از تاريخ         تا تاريخ

    
    

    
    

 جمع کل امتیازات 
 

 آیین نامه ارتقاء می باشد 5جدول شماره با سقف امتیاز این قسمت مطابق  -

 تأيید كننده : كارگروه تخصصي رتبه بندي                              

     نام و نام خانوادگی

     امضاء
 

 

 

 3فرم شماره 



 فرم تأيیديه دوره هاي آموزشي

شیوه نامه اجرايي ارتقاي رتبه اعضاي غیر هیأت علمي دانشگاه لرستان 5ماده  6بر اساس جدول شماره   

نام و نام خانوادگي متقاضي ارتقاء رتبه : ....................................          

 عنوان دوره آموزشي رديف
تاريخ برگزاري دوره 

 آموزشي

مدت 

 ساعت
 امتیاز

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8 

9 
  

 
 

10     

11     

12     

13     

14     

15     

16     

 

مهر و امضاء                          تأيید كننده : نام و نام خانوادگي مدير طرح و برنامه                                  

 

تأيید كننده : كارگروه تخصصي رتبه بندي                                                     

     نام و نام خانوادگي

     امضاء

 

 

 

4فرم شماره   



                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

 فرم تأيیديه آموزش به همكاران

 اجرايي ارتقاي رتبه اعضاي غیر هیأت علمي دانشگاه لرستان شیوه نامه 5ده ما  7بر اساس جدول شماره 

 نام و نام خانوادگي متقاضي ارتقاء رتبه : ....................................        

 امتیاز محل امضای آموزش گیرنده واحد محل خدمت نام و نام خانوادگی آموزش گیرنده ردیف

1  

 

  
2  

 

  
3  

 

  
 

 مهر و امضاء                             تأيید كننده : نام و نام خانوادگي مدير مافوق                               

 

 جمع امتیازات
 

 

 

 

 

 

 

 تأيید كننده : كارگروه تخصصي رتبه بندي                                          

     نام و نام خانوادگی

     امضاء
 

 

 

 

 

 

 

5فرم شماره   



 

 فرم تأيیديه میزان تسلط به استفاده از نرم افزار پیشرفته ) عمومي و تخصصي ( 

 اجرايي ارتقاي رتبه اعضاي غیر هیأت علمي دانشگاه لرستانشیوه نامه  5ماده   8بر اساس جدول شماره 

 ....................................نام و نام خانوادگي متقاضي ارتقاء رتبه :         

 امتیاز تأییدیه دوره عنوان نرم افزار ردیف

 مفاهیم پیشرفته فناوری اطلاعات ) مبانی کامپیوتر و مدیریت فایلها ( 1
 

 

  ( internetدوره پیشرفته اطلاعات و ارتباطات )  2

 

  (  wordدوره پیشرفته واژه پردازها )  3

 

  ( excelدوره پیشرفته صفحه گستر )  4

 

  ( accessدوره پیشرفته بانکهای اطلاعاتی )  5

 

  ( power pointدوره پیشرفته ارائه مطالب )  6

 

  دوره پیشرفته نرم افزارهای تخصصی ) اتوماسیون اداری یا مالی ، تسلط و استفاده از اتوماسیون آموزشی یا پژوهشی ( 7

 

  ( windowsدوره پیشرفته سیستم عامل )  8

 

 
جمع 

 امتیازات
 

 مهر و امضا                   تأيید كننده : نام و نام خانوادگي مدير طرح و برنامه                     

 

 ستون امتیازات توسط کارگروه رتبه بندی تکمیل می شود.         

             

 تأيید كننده : كارگروه تخصصي رتبه بندي                                          

     نام و نام خانوادگی

     امضاء
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6فرم شماره   



 

 فرم تأيیديه تسلط به زبانهاي خارجي 

 اجرايي ارتقاي رتبه اعضاي غیر هیأت علمي دانشگاه لرستان شیوه نامه 5ماده   9بر اساس جدول شماره 

 نام و نام خانوادگي متقاضي ارتقاء رتبه : ....................................        

 امتیاز متوسط خوب عالي رتبه

     مهارتي

     3رتبه 

     2رتبه 

     1رتبه 
      

  

     

 

 

 

 

 تأيید كننده : كارگروه تخصصي رتبه بندي                                          

     نام و نام خانوادگی

     امضاء
 

 

 

 

 

 

 

 

7فرم شماره   



 

 فرم تأيیديه توسعه فردي 

 اجرايي ارتقاي رتبه اعضاي غیر هیأت علمي دانشگاه لرستانشیوه نامه  5ماده   10بر اساس جدول شماره 

 نام و نام خانوادگي متقاضي ارتقاء رتبه : ....................................        

 امتیاز ضعیف متوسط خوب عالی شاخص های خاص تأثیرگذار در توسعه فردی ردیف

      کار محل در موقع به حضور 1

      مقررات و ضوابط ، قوانین رعایت و تسلط 2

      کار انجام جهت توانایی و مهارت ، دانش از برخورداری 3

      نتیجه حصول تا محوله امور پیگیری و کارها در جدیت و پشتکار میزان 4

      ( واحد همکاران سایر به نسبت)  محوله کار تنوع 5

      ( واحد همکاران سایر به نسبت)  کار حجم میزان 6

      کاری واحد وظایف انجام در همکاران به کمک میزان 7

      نظر مورد زمان طبق کارها انجام و عمل سرعت ، صحت ، دقت 8

      مدیر ارجاعات و ها نامه به موقع به پاسخگویی 9

      مدیر به ماهانه عملکرد گزارش ارائه و ها فعالیت مستندسازی 10

  جمع امتیازات 

 

 مهر و امضاتأیید کننده : نام و نام خانوادگی مدیر مافوق                                                                        

 
             

 ستون امتیازات توسط کارگروه رتبه بندی تکمیل می شود.                    

 

 تأيید كننده : كارگروه تخصصي رتبه بندي                                          

     نام و نام خانوادگی

     امضاء
 

 

 

 

 

 

 

 

8فرم شماره   



 

 فرم تأيیديه پیشنهادهاي نو و ابتكاري 

 اجرايي ارتقاي رتبه اعضاي غیر هیأت علمي دانشگاه لرستانشیوه نامه  6بر اساس ماده 

 نام و نام خانوادگي متقاضي ارتقاء رتبه : ....................................        

 امتیاز سطح پیشنهاد عنوان پیشنهاد یا ابتکار ردیف

1    
2    
3    
4    
5    

  امتیازاتجمع  تأیید کنند : مدیر طرح و برنامه                                       مهر و امضاء
            

  ستون امتیازات توسط کارگروه رتبه بندی تکمیل می شود.                    

             

 

 

 تأيید كننده : كارگروه تخصصي رتبه بندي                                          

     نام و نام خانوادگی

     امضاء
 

 

 

 

 

 

 

9فرم شماره   



 

 فرم تأيیديه اكتشافات و اختراعات و كارهاي هنري 

 اجرايي ارتقاي رتبه اعضاي غیر هیأت علمي دانشگاه لرستانشیوه نامه  6بر اساس ماده 

 نام و نام خانوادگي متقاضي ارتقاء رتبه : ....................................        

 عنوان اکتشاف/اختراع و شرح آن ردیف
شماره صورتجلسه شورای پژوهشی دانشگاه تاریخ و 

 مربوط به تأیید مورد

 امتیاز

 

1    
2    
3    

  جمع امتیازات 
 موارد فوق مورد تأيید است :

 مهر و امضانام و نام خانوادگي معاون پژوهشي :                                                                            

 

           

 ستون امتیازات توسط کارگروه رتبه بندی تکمیل می شود.            

 

 

 تأيید كننده : كارگروه تخصصي رتبه بندي                                          

     نام و نام خانوادگی

     امضاء
 

 

 

 

 

 

 

 

10فرم شماره   



 

 فرم تأيیديه انتشار و ايراد مقالات در مجلات معتبر و سمینارهاي علمي 

 شیوه نامه اجرايي ارتقاي رتبه اعضاي غیر هیأت علمي دانشگاه لرستان 6بر اساس ماده 

 نام و نام خانوادگي متقاضي ارتقاء رتبه : ....................................        

 عنوان مقاله ردیف

نویسندگان اسامی 

به ترتیب مندرج در 

 مقاله

مشخصات مجله )نام و 

 نوع مجله(
 امتیاز نظر حوزه معاونت پژوهشی

1      
2      
3      
4      
5      

ده
نن

د ک
یی

تأ
 

 

 
 جمع امتیازات

 

 

 امضا مهر ونام و نام خانوادگی معاون پژوهشی:                                                      

           

 

 

 تأيید كننده : كارگروه تخصصي رتبه بندي                                          

     نام و نام خانوادگی

     امضاء
 

 

 

 

 

 

 

11فرم شماره   



 

 فرم تأيیديه تألیف و ترجمه كتاب 

 دانشگاه لرستاناجرايي ارتقاي رتبه اعضاي غیر هیأت علمي شیوه نامه  6بر اساس ماده 

 نام و نام خانوادگي متقاضي ارتقاء رتبه : ....................................        

 ترجمه تألیف سال چاپ ناشر عنوان کتاب ردیف

1      
2      
3      
4      
5      

ده
نن

د ک
یی

تأ
 

 مهر و امضانام و نام خانوادگی معاون پژوهشی:                                                      

           

   ستون امتیازات توسط کارگروه رتبه بندی تکمیل می شود.         

             

 

 

 تأيید كننده : كارگروه تخصصي رتبه بندي                                         

     نام و نام خانوادگی

     امضاء
 

 

 

 

 

 

12فرم شماره   



 

ارائه ، مشاركت و همكاري در طرح هاي پژوهشي و مطالعاتي يهتأيیدفرم    

هیأت علمي دانشگاه لرستان اجرايي ارتقاي رتبه اعضاي غیرشیوه نامه  6ماده  بر اساس  

نام و نام خانوادگي متقاضي ارتقاء رتبه : ....................................          

 عنوان طرح ردیف

اسامی مجریان و همکاران 

به ترتیب مندرج در 

 گزارش طرح

 تاریخ شماره تصویب
 امتیاز

  خاتمه شروع شماره تاریخ

1       
2       
3       
4       
5       

ده
نن

د ک
یی

  جمع امتیازات  تأ

مهر و امضا                   نام و نام خانوادگی معاون پژوهشی:                                                                           

           

 

 

تأيید كننده : كارگروه تخصصي رتبه بندي                                            

     نام و نام خانوادگی

     امضاء
 

 

 

 

 

13فرم شماره   



 

 فرم تأيیديه ارائه گزارش هاي موردي 

 اجرايي ارتقاي رتبه اعضاي غیر هیأت علمي دانشگاه لرستانشیوه نامه  6بر اساس ماده 

 خانوادگي متقاضي ارتقاء رتبه : .................................... نام و نام        

 امتیاز نام و نام خانوادگی و امضاء مدیر مافوق در زمان ارائه گزارش سال تهیه گزارش عنوان گزارش و ویژگی خاص آن ردیف

1     

2     

3     

4     

5     

  جمع امتیازات 
           

 ستون امتیازات توسط کارگروه رتبه بندی تکمیل می شود.                 

            

            

 

 

 تأيید كننده : كارگروه تخصصي رتبه بندي                                          

     نام و نام خانوادگی

     امضاء
 

 

 

 

 

14فرم شماره   



 

 

 فرم تأيیديه دريافت لوح تشويق و تقدير 

 اجرايي ارتقاي رتبه اعضاي غیر هیأت علمي دانشگاه لرستانشیوه نامه  6بر اساس ماده 

 نام و نام خانوادگي متقاضي ارتقاء رتبه : ....................................        

 عنوان و تاریخ ردیف
 مقامات کشور

 امتیاز 35

معاونین 

وزیر،استاندار و 

 رئیس دانشگاه

 امتیاز 30

معاونین استاندار و 

معاونین رئیس 

 دانشگاه

 امتیاز 25

روسای دانشکده ها 

 و مدیران دانشگاه

 امتیاز 20

 امتیاز سایر موارد

1        

2        

3        

4        

5        

  جمع امتیازات 
           

 

 

 

 تأيید كننده : كارگروه تخصصي رتبه بندي                                          

     نام و نام خانوادگی

     امضاء
 

 

 

 

 

 

 

15فرم شماره   



 

 

 فرم امتیاز كسب عنوان عضو نمونه 

 اجرايي ارتقاي رتبه اعضاي غیر هیأت علمي دانشگاه لرستانشیوه نامه  6بر اساس ماده 

 نام و نام خانوادگي متقاضي ارتقاء رتبه : ....................................        

 سال کسب عنوان عضو نمونه عنوان  ردیف
سطح ) کشوری ، شهرستانی ، 

 دانشگاه و یا واحد (
 امتیاز

1     

2     

3     

4     

5     

  جمع امتیازات 
           

 

 

 

 

 تأيید كننده : كارگروه تخصصي رتبه بندي                                          

     نام و نام خانوادگی

     امضاء
 

 

 

 

 

 

16فرم شماره   



 

 

 فرم امتیاز تكريم ارباب رجوع 

 لرستاناجرايي ارتقاي رتبه اعضاي غیر هیأت علمي دانشگاه شیوه نامه  6ماده  13بر اساس جدول شماره 

 نام و نام خانوادگي متقاضي ارتقاء رتبه : ....................................        

           

 امتیاز ضعیف متوسط خوب عالی  شاخص های خاص تأثیر گذار در تکریم ارباب رجوع ردیف

      انجام خدمات صحیح و ارائه به موقع به ارباب رجوع 1

      رباب رجوع ، مدير ، سرپرستان و همكارانبرخورد مناسب با  2

      انجام صحیح و به موقع امور محوله اجرايي از سوي مديران مافوق 3

      ارائه به موقع اطلاعات و توضیحات كافي 4

      داشتن انگیزه و اشتیاق براي انجام امور محوله 5

  جمع امتیازات 

 

 مهر و امضاتایید کننده : نام و نام خانوادگی مدیر مافوق                                                              

 

 

 ستون امتیازات توسط کارگروه رتبه بندی تکمیل می شود.

 

            

 تأيید كننده : كارگروه تخصصي رتبه بندي                              

     نام خانوادگی نام و

     امضاء
 

 

 

 

 

 

 

 

17فرم شماره   



 

 

 فرم تأيیديه تعظیم شعائر اسلامي و مذهبي 

 اجرايي ارتقاي رتبه اعضاي غیر هیأت علمي دانشگاه لرستانشیوه نامه  6ماده  14بر اساس جدول شماره 

 ....................................نام و نام خانوادگي متقاضي ارتقاء رتبه :         

             

 امتیاز ضعیف متوسط خوب عالی شاخصهای تعظیم شعائر اسلامی و مذهبی ردیف

      رعايت ارزش هاي ديني و شئونات اجتماعي 1

      پوشش مناسب و آراستگي محیط كار 2

      تقید به اخلاق حرفه اي 3

      منكرامر به معروف و نهي از  4

  جمع امتیازات  

 

 

 

              مهر و امضاتأیید کننده : نام و نام خانوادگی مدیر مافوق                                                                             

 

 ستون امتیازات توسط کارگروه رتبه بندی تکمیل می شود.                

 

 

 تأيید كننده : كارگروه تخصصي رتبه بندي بر اساس مستندات پرونده                                    

     نام و نام خانوادگی

     امضاء
 

 

 

 

 

 

 

 

18فرم شماره    



 

 

 فرم تأيیديه مشاركت فعالیت هاي فرهنگي  

 اعضاي غیر هیأت علمي دانشگاه لرستاناجرايي ارتقاي رتبه شیوه نامه  6ماده  15بر اساس جدول شماره 

 نام و نام خانوادگي متقاضي ارتقاء رتبه : ....................................        

 امتیاز ضعیف متوسط خوب عالی  شاخص های خاص فعالیتهای فرهنگی ردیف

      ترويج فرهنگ ورزش ، تندرستي و نشاط دانشگاه 1

      صيانت از محيط زيستتقويت ، حفاظت و  2

      گسترش و تقويت فعاليتهاي ديني و قرآني در دانشگاه 3

      فعاليت و خلاقيت در زمينه خلق آثار هنري و فرهنگي 4

      فعاليت در زمينه هاي اجتماعي فرهنگي)بنيادهاي خيريه،موسسات عام المنفعه،نهادهاي غيردولتي مردم نهاد( 5

      در زمينه فرهنگ حجاب و عفاف و امر به معروف و نهي از منكر در قالب شركت دركارگاههاي تخصصيتلاش و كوشش  6

 تايید كننده : معاون فرهنگي و اجتماعي دانشگاه                                                            مهر و امضاء
 

 

 

    

             

 توسط کارگروه رتبه بندی تکمیل می شود.ستون امتیازات             

 

 

 

 تأيید كننده : كارگروه تخصصي رتبه بندي بر اساس مستندات پرونده                                    

     نام و نام خانوادگی

     امضاء
 

 

 

 

 

 

 

 

19فرم شماره   



 

 

 فرم تأيیديه اقدامات فناورانه 

 اجرايي ارتقاي رتبه اعضاي غیر هیأت علمي دانشگاه لرستانشیوه نامه  6بر اساس ماده 

 نام و نام خانوادگي متقاضي ارتقاء رتبه : ....................................       

 تأیید معاونت پژوهشی عنوان اقدام فناورانه ردیف
 امتیاز

 

1    
2    
3    

  جمع امتیازات 
 موارد فوق مورد تأيید است :

 مهر و امضانام و نام خانوادگي معاون پژوهشي :                                                                            

 

          

 وريمايه گذاري و نوآاقدام فناورانه عبارت است از توانايي اثر بخش از دانش فناورانه با استفاده از دانش و خبرگي در توليد عمليات سرتذكر:             

 ستون امتیازات توسط کارگروه تخصصی رتبه بندی تکمیل می شود.             

 

 

 تأيید كننده : كارگروه تخصصي رتبه بندي                                          

     نام و نام خانوادگی

     امضاء
 

 

 

 

 

20فرم شماره   


